INSTRUCOES PARA O TREINAMENTO DO PORTAL DE
PERIODICOS CAPES
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1- CADASTRO NO PORTAL DE PERIODICOS

- Acessar o “Meu Espaco”: http://www.periodicos.capes.gov.br/?option=com plogin

Meu espaco

Esta opgdo permite guardar conteddo de interesse no
Meu Espaco, inscrever-se em treinamentos agendados
e obter os certificados de participagdo nestes eventos.
Lembramos gue o acesso ao conteldo assinado pelo
Portal pode ser realizado a partir de qualguer
computador cadastrado, localizado em uma das
instituicdes participantes, sem necessidade de
cadastramento.

Mome do usuario:

Senha:

Sl Esquec minha senha

MNovo usuario

A 4

Clicar em “Novo Usuario”
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7.

- Preencher o cadastro e clicar em “Enviar”:

Criar Perfil

= Campeneinganine
Dados pessoais
= NOME SO e = Dat O3 massmama = Sawn

i@ Masoumno ) Famining

* OFF = Args de formagea

‘ i-_--:_'v-:lg Selecions & drea :_-':'":lg

* Confinm 3 4-m.

Dados cadastrais

= Moma de wsuaria

= Mowa Sanna (Macma 12 carssares)

Confirmagaa de sanne

Dados institucionais

* Ralagaa 0om & MEmigEa

) MEa passud vinauia com & InsTiEa

(™) Possun winoulo com & S —=TEe]

Eca Clicar em “Enviar”




2- CONFIRMAGAO DO CADASTRO DO “MEU ESPAGO”

- Aguardar o e-mail de confirmacgdo
- Abrir o seu e-mail e clicar no link para homologacao

- Se vocé ndo receber o e-mail de confirmacdo, acessar o link:
http://www.periodicos.capes.gov.br/?option=com _plogin&view=ploginresendnew
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3- INSCRIGAO NO TREINAMENTO

Assim, para fazer a inscricdo em qualquer treinamento é necessdrio previamente:
- Se cadastrar no “Meu Espaco” no Portal de Periddicos

-> Clicar no link de confirmagdo enviado para o seu e-mail para ativar o seu cadastro
no “Meu Espaco”

- Para fazer a inscri¢cdo no treinamento, acessar o link:

http://www.periodicos.capes.gov.br/index.php?option=com ptreinaments&mn=72&smn=82

Solicitar Inscricdo

- Escolher o treinamento desejado e clicar em “Solicitar Inscricao”

Portal de Periddicos

Confirmar inscrigdo no treinamento ?

- Confirmar a inscricdo no treinamento

- Aguardar a confirmacdo da inscricdo em até 48 horas
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4- CERTIFICADO

- Acessar o seu certificado apds uma semana da realizacdo do treinamento

- Acessar o “Meu Espaco”: http://www.periodicos.capes.gov.br/?option=com plogin

(caso ndo tenha o cadastro, iniciar o passo 1 desse tutorial)

- Acessar o “Meu Espaco”

Meu espaco

Esta opedo permite guardar conteldo de interesse no
Meu Espaco, inscrever-se em treinamentos agendados
e obter os certificados de participagdo nestes eventos.
Lembramos gue o acesso ao conteldo assinado pelo
Portal pode ser realizado a partir de qualquer
computador cadastrado, localizado em uma das
instituicdes participantes, sem necessidade de
cadastramento.

Nome do usudrio:

v

Digitar o seu nome de usudrio

Senha:

v

Digitar a sua senha

Enviar Esqueci minha senha

Movo usudrio
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- Confirmar se o nome é exibido na parte superior da tela

£8] BRASIL Acesso a Informagio

Ir para o conteido ] irparmomenul  irparaabuscal v para o rodapé [

Portal de

Participe Servigos Leglslagdo Canals

MEU ESPACO BILIDADE ~ ALTO CONTR:

eja bem-vindo(a), Ricardo Quint&o Vieira Editar perfil Sair

Periddicos

CAPES/MEC

Acesso livre Perguntes frequentes  Contato

(se ndo estiver exibindo, repita o passo 4)
- Verificar se o nome estd correto. Se necessario, fazer a correcdao em “Editar perfil”

- Se houver corre¢do do nome, enviar um e-mail comunicando a mudanga para que o
certificado seja modificado também (treinamento.periodicos@capes.rnp.br)

- Acessar o menu lateral esquerdo, em “Meus Certificados”

Perigdicas!
CSCAPES

BUSCA

Buscar assunto
Buscar periddico
Buscar livro

Buscar base

INSTITUCIONAL

Historico

Missdo e objetivos
Quem participa
Documentos

Estatisticas de uso

ACERVO

NOTICIAS

SUPORTE

Treinamentos

Meus certificados




- Escolher o treinamento desejado

Treinamento «

Periodi

ortal de FURG - UNIVERSIDADE FEDERAL  Universidade 01/09/2014 02/09/2014 “

d DO RIO GRANDE Federal do
Grande Rio Grande -
Auditdrio 03
- CIDEC-5UL -
Campus
Carreiros -
Av. Italia, Km
8- Rio
Grande/RS -
CEP: 96201-
500

=

Federal do Rio

- Fazer a avaliagdo do treinamento (opcional)

- Realizar a impressao do Arquivo

Impress3o do certificado

Ao solicitar a impressdo, o sistema do Portal de Periodicos gera um certificado em formato .pdf. O certificado pode ser impresso a
gualguer hora e ficara disponivel ao usuario toda vez gue ele se identificar no Portal.

Fazer o download do certificado (PDF, 0,090 MB)




5- CANCELAMENTO DO TREINAMENTO

- Acessar o “Meu Espaco”: http://www.periodicos.capes.gov.br/?option=com plogin

Meu espaco

Esta opg¢do permite guardar conteldo de interesse no
Meu Espaco, inscrever-se em treinamentos agendados
e obter os certificados de participagdo nestes eventos.
Lembramos gue o acesso ao conteldo assinado pelo
Portal pode ser realizado a partir de qualquer
computador cadastrado, localizado em uma das
instituicbes participantes, sem necessidade de

cadastramento.
Nome do usuario:

» | Digitar o seu nome de usuario
Senha:

» | Digitar a sua senha

Enviar Esqueci minha senha
|

Movo usudrio

- Ir para a pagina de treinamentos

- Escolher o treinamento em que vocé se inscreveu, que exibe a mensagem “Inscricdo
Aprovada”

¥ ———| Clicar na seta para baixo para
abrir a descri¢ao detalhada do
treinamento

Cancelar Inscrigio

- Acionar o botdo de “Cancelar Inscri¢gdo”
- Confirmar o cancelamento

- O treinamento sera cancelado automaticamente (* ndo é possivel desfazer o cancelamento,
porém é possivel realizar outra inscrigdo para o mesmo treinamento, caso ainda haja vagas)
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6- E-MAIL PARA DUVIDAS

- Entre em contato conosco: treinamento.periodicos@capes.rnp.br
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